
電子取引データ管理システム_操作説明書

はじめに

電子取引データ管理システムとは

メールやインターネットで授受した契約書、請求書、領収書などの電子取引データを保存・管理するためのシステムです。

＜電子取引データ管理システムを利用する流れ＞

ｃ：￥電子帳簿データ

￥売手

￥取引先会社A

¥202111

¥20211120_取引先会社A_10000_注文書.xls

¥20211120_取引先会社A_10000_請求書.pdf

¥20211122_取引先会社A_10000_領収書.xls

・

・

￥買手

￥取引先会社B

・

・

１

電子取引データ

電子取引データ保存先
授受した電子取引デー

タ登録

メール／インターネットで

授受保存

電子取引データ管理システム

決まったルールで自動保存

登録した電子取引データは

一覧で閲覧・検索可能

修正/削除の履歴を管理
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電子取引データの追加手順２

① クリック

② ファイル選択

④ クリック

③ 必要事項を入力

登録したデータは一覧に

表示されます。
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電子取引データの訂正手順３

① 訂正したい行を選択

⑤ クリック

③ 内容を訂正

② クリック

④ 訂正理由を入力
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電子取引データの削除手順４

② クリック

④ クリック

削除データは、絞り込みで「削除分の

データを表示」にチェックすることで

閲覧できます。

① 削除したい行を選択

③ 削除理由を入力

削除した電子取引データは、初期では表示されない設定になっています。

以下の操作で、削除した電子取引データを表示することができます
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